

15

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ДАНИЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
 ___________________________________________________________________
403385,Волгоградская область, Даниловский район
ст. Березовская, ул. Советская 22 тел:88446154121


от 04.08.2026 г.                                                         №73

Об утверждении административного регламента администрации Березовского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, являющегося муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области»

На основании Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Березовского сельского поселения, администрация Березовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Березовского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, являющегося муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области».
2. Признать утратившим силу постановление администрации Березовского сельского поселения от 26 апреля 2016 г. № 45 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, входящего в состав муниципальной казны Березовского сельского поселения».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.



	Глава Березовского сельского поселения
	В.И. Бакулин




Утвержден
постановлением администрации Березовского сельского поселения
от 04.08.2026 г. № 73

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, являющегося муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования
Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, являющегося муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области» (далее – муниципальная услуга), стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области, должностных лиц администрации Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области.
1.2. Сведения о заявителях
Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица и физические лица: российские и иностранные юридические лица; граждане Российской Федерации, в том числе индивидуальные предприниматели, иностранные граждане.
От имени заявителя могут выступать его уполномоченные представители
1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы администрации Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра (далее – МФЦ):
- администрация Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области, адрес: 403385, Волгоградская область, Даниловский район, ст. Березовская, ул. Советская,22.
Телефоны: 8(84461) 5-42-31, 5-41-11
E-mail: ataman_berez@mail.ru
Адрес сайта администрации поселения: https://adm-berez.ru
График приёма документов в Администрации:
Понедельник –пятница с 8-00 до 16-00 часов
Перерыв на обед с 12-00 до 13-00 часов
Выходные дни - Суббота, воскресенье;
- муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Даниловского муниципального района, адрес: 403371, Волгоградская область, Даниловский район, рп Даниловка, ул. Федорцова, 24, телефон: 8(84461)50061, график работы: понедельник с 09.00 до 20.00, вторник-пятница с 09.00 до 18.00, суббота 09.00 до 15.30 часов, выходной: воскресенье и праздничные дни.
Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно получить с использованием государственной информационной системы «Единый портал сети центров и офисов «Мои Документы» (МФЦ) Волгоградской области» (http://mfc.volganet.ru).
1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:
непосредственно в администрации Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области (информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на личном приеме муниципальными служащими администрации Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области);
по почте, в том числе электронной (ataman_berez@mail.ru), в случае письменного обращения заявителя;
в сети Интернет на официальном сайте администрации Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области (https://adm-berez.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) являющемся федеральной государственной информационной системой, обеспечивающей предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг) (www.gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, являющегося муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области». 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) заключение с заявителем договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом, являющегося муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области, без проведения торгов в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите конкуренции;
2) заключения с победителем торгов договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом, являющегося муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области, по результатам торгов;
3) отказ в предоставлении муниципального имущества, являющегося муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области, в аренду, безвозмездное пользование.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги без проведения торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом, являющимся муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области, в аренду, - не позднее 60 дней с момента представления необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом, являющимся муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области, - не позднее 120 дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе.
В случае представления заявителем заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи документов в Администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, МФЦ, организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещены на официальном сайте уполномоченного органа, МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
[bookmark: Par104]2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Самостоятельно заявитель представляет следующие документы:
[bookmark: Par0]2.6.1.1. Для предоставления муниципального имущества, являющегося муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области, в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, предусмотренных частью 1 статьи 17.1. Федерального закона от 26.07.2006 г. N 135-ФЗ "О защите конкуренции":
1) заявление в письменной форме или форме электронного документа, оформленное по образцу согласно приложению к настоящему административному регламенту;
2) копии учредительных документов, заверенные заявителем (для юридических лиц);
3) копии документов, подтверждающих принадлежность заявителя к категориям, указанным в части 1 статьи 17.1. Федерального закона от 26.07.2006 г. N 135-ФЗ "О защите конкуренции";
4) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
5) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (для физических лиц).
2.6.1.2. Для предоставления муниципального имущества, являющегося муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области, в аренду, безвозмездное пользование путем проведения торгов:
1) заявка на участие в торгах по форме и содержанию, установленному документацией о торгах.
2.6.2. Заявление и документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, представляются гражданином лично или его полномочным представителем на основании документа, подтверждающего его полномочия, в Администрацию либо почтовым отправлением, либо через многофункциональный центр в соответствии с заключенным в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии, единый портал государственных и муниципальных услуг.
Копии документов должны быть заверены в установленном законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинников. 
Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.
2.6.3. Перечень документов (сведений), которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
[bookmark: Par15]- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
В случае если заявитель не представил указанные в настоящем подпункте документы (их копии или содержащиеся в них сведения) по собственной инициативе, Администрация самостоятельно запрашивает такие документы (сведения) в организациях (органах), участвующих в предоставлении муниципальной услуги) и получает их в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.7. Исчерпывающий перечень основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления в случае, если при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме в результате проверки усиленной квалифицированной подписи (далее – квалифицированная подпись) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания ее действительности.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не установлено.
2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.2.1. При предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, являющегося муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области, без проведения торгов:
а) отсутствуют основания для предоставления заявителю муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов;
б) наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
в) заявителем не представлены документы, указанные в подпункте 2.6.1. пункта 2.6. настоящего административного регламента;
2.8.2.2. При предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, являющегося муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области, на торгах:
а) заявитель не допущен комиссией к участию в торгах в случаях, установленных документацией о торгах;
б) заявитель не является победителем торгов.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или МФЦ составляет 15 минут.
2.11. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов составляет на личном приеме граждан – не более 20 минут.
При поступлении заявления и документов по почте, электронной почте или через МФЦ – не более 3 дней.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами).
Помещения Администрации должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы средствами пожаротушения.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
Вход в Администрацию оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об Администрации.
2.12.2. Требования к местам ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц Администрации.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.
2.12.3. Требования к местам приема заявителей.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
Каждое рабочее место должностных лиц Администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.
При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода должностных лиц Администрации из помещения при необходимости.
Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
2.12.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях Администрации, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной услуги.
На информационных стендах, официальном сайте уполномоченного органа размещаются следующие информационные материалы:
извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;
текст настоящего административного регламента;
информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
формы и образцы документов для заполнения;
сведения о месте нахождения и графике работы Администрации и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.
При изменении информации по исполнению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и на официальном сайте уполномоченного органа (https://adm-berez.ru).
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
2.12.5. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов.
В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должно быть обеспечено:
оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;
беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;
возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельных административных процедур в электронной форме, получение заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании незаконными решений, действий (бездействия) Администрации и должностных лиц Администрации. 
2.14. Особенности осуществления отдельных административных процедур в электронной форме и предоставления муниципальной услуги через МФЦ установлены в разделе 3 настоящего административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, являющегося муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области, без проведения торгов:
1) прием и регистрация (отказ в приеме) заявления и прилагаемых к нему документов;
2) формирование и направление межведомственных запросов документов (информации);
3) рассмотрение заявления, принятие решения по итогам рассмотрения;
4) направление (вручение) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.1.1. Прием и регистрация (отказ в приеме) заявления и прилагаемых к нему документов.
3.1.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту, на личном приеме, почтовым отправлением, по информационным системам общего пользования или через МФЦ.
При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ, последний не позднее дня, следующего за днем их поступления, обеспечивает передачу заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган.
3.1.1.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет должностное лицо Администрации. 
3.1.1.3. При приеме документов должностное лицо Администрации проверяет комплектность представленного пакета документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента.
3.1.1.4. После проверки комплектности документов должностное лицо Администрации принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами в Книге регистрации заявлений граждан. 
Заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие в Администрацию в электронном виде, регистрируются в общем порядке в Книге регистрации заявлений.
3.1.1.5. При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации проводит процедуру проверки действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписано заявление (пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, Администрация в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью руководителя Администрации или уполномоченного им должностного лица и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
3.1.1.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры:
при личном приеме граждан – не более 20 минут;
при поступлении заявления и документов по почте, электронной почте или через МФЦ – не более 3 рабочих дней со дня поступления в Администрацию.
Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в случае выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя несоблюдения установленных условий признания ее действительности направляется в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки. 
3.1.1.7. Результатом исполнения административной процедуры является:
- прием и регистрация заявления (делается отметка о его принятии с обязательным указанием даты и времени его принятия), выдача (направление в электронном виде, в МФЦ или почтовым отправлением) расписки в получении заявления и приложенных к нему документов;
- направление уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления, поступившего в электронном виде, по основаниям, установленным пунктом 2.7 настоящего административного регламента.
Расписка в получении от гражданина заявления о принятии на учет с документами к нему и перечень документов, которые будут запрошены в порядке межведомственного взаимодействия выдают как должностное лицо администрации муниципального образования, так и должностное лицо МФЦ, в случае если документы подаются через МФЦ.
3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов документов (информации), необходимых для рассмотрения заявления.
3.1.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированного в установленном порядке заявления.
В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.6.1.1 настоящего административного регламента, должностное лицо Администрации переходит к исполнению следующей административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.3 настоящего административного регламента.
3.1.2.2. Если документы, предусмотренные подпунктом 2.6.3 настоящего административного регламента не были представлены заявителем по собственной инициативе, должностное лицо Администрации готовит и направляет межведомственные запросы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 рабочих дня со дня окончания приема документов и регистрации заявления.
3.1.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является формирование, направление межведомственных запросов в организации (органы), участвующие в предоставлении муниципальной услуги).
3.1.3. Рассмотрение заявления, принятие решения по итогам рассмотрения.
3.1.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные документы и выявляет наличие (отсутствие) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные подпунктом 2.8.2.1 пункта 2.8.2 настоящего административного регламента.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.8.2.1 пункта 2.8.2 настоящего административного регламента, должностное лицо Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, оформляет письмом.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать указание на все основания отказа.
Проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги представляется должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на подпись руководителю Администрации или уполномоченному им должностному лицу.
Руководитель Администрации или уполномоченное им должностное лицо, рассмотрев полученные документы, в случае отсутствия замечаний подписывает соответствующее решение.
Подписанное решение регистрируется должностным лицом, Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в установленном порядке.
3.1.3.2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.8.2.1 пункта 2.8.2 настоящего административного регламента, должностное лицо Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом, являющимся муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области (далее - договор), в трех экземплярах, и передает его на подпись руководителю Администрации.
Проекты договоров выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в Администрацию не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.
3.1.3.3. Общий максимальный срок для исполнения административной процедуры не должен превышать 15 рабочих дней со дня получения должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.3.4. Результатом выполнения данной административной процедуры является:
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма, подписанного руководителем Администрации;
проект договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом, подписанный руководителем Администрации.
3.1.4. Направление (вручение) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.1.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание руководителем Администрации письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо проекта договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом.
3.1.4.2. Письмо либо проект договора выдается (направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении) не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения, указанного в подпункте 3.1.3.4 пункта 3.1.3 настоящего административного регламента.
В случае представления заявления через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, направляется в МФЦ для его передачи заявителю, если им не указан иной способ его получения. 
3.1.4.3. Результатом исполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения, указанного в подпункте 3.1.3.4 пункта 3.1.3 настоящего административного регламента.

3.2. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, являющегося муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области, путем проведения торгов:
1) прием и регистрация (отказ в приеме) заявления и прилагаемых к нему документов;
2) формирование и направление межведомственных запросов документов (информации);
3) организация и проведение торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом, являющегося муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области;
4) заключение договора по результатам проведения торгов;
5) направление (вручение) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.2.1. Прием и регистрация (отказ в приеме) заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1.1 настоящего административного регламента.
3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов документов (информации) осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1.2 настоящего административного регламента.
3.2.3. Организация и проведение торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом, являющимся муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области
3.2.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.3.2. Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта постановления Администрации об организации и проведении торгов.
Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день со дня получения должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.3.3. Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет разработку извещения о проведении торгов и документации о торгах (конкурсе или аукционе).
Максимальный срок выполнения действия составляет 40 рабочих дней с момента принятия постановления об организации и поведении торгов.
В пределах указанного срока уполномоченным органом проводятся мероприятия по получению отчета о независимой рыночной оценке начальной (минимальной) цены договора в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности, выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
Организация и проведение торгов на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования осуществляется в порядке, предусмотренном документацией о торгах, в соответствии с приказом Федеральной антимонопольной службы от 21 марта 2023 г. N 147/23 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса".
По результатам торгов определяется победитель на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования.
3.2.3.4. Результатом административной процедуры является определение по результатам торгов победителя на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования.
Результаты административной процедуры фиксируются в протоколе.

3.3. Заключение договора по результатам проведения торгов.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является оформление протокола аукциона (конкурса) или протокола о признании торгов несостоявшимися.
3.3.2. Административная процедура по заключению договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом включает в себя следующие этапы:
а) подготовку проекта договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом;
б) подписание проекта договора заявителем.
3.3.3. Должностное лицо Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом, являющимся муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области (далее - договор) в трех экземплярах, и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа.
Экземпляр протокола торгов, проект договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом, направляются заявителю (в случае проведения торгов - победителю торгов) способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:
при личном обращении в уполномоченный орган;
при личном обращении в МФЦ;
посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
через государственные информационные системы в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Выдача проекта договора для подписания заявителем осуществляется МФЦ в соответствии с заключенным в установленном порядке соглашением о взаимодействии, если исполнение данного действия предусмотрено заключенным соглашением.
3.3.4. Проект договора подписывается заявителем не менее чем семь дней.

Приложение

Образец заявления
о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, являющегося муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области

В администрацию Березовского сельского поселения
Даниловского муниципального района Волгоградской области

                                Заявление
_________________________________________________________________________
       (полное наименование юридического лица, ФИО физического лица)

ИНН ___________________ КПП _____________________ ОГРН _________________,
действующего на основании _______________________________________________
зарегистрированного _____________________________________________________
                      (кем и когда зарегистрировано юридическое лицо или
                                 индивидуальный предприниматель)
Свидетельство о государственной регистрации __________ от _______________
выдано "____" ___________ _____ года ___________________________________,
                                              (когда и кем выдано)
ОКПО ____________________________________________________________________
Паспортные данные (для физического лица)
_________________________________________________________________________
Место   нахождения,   указанное   в   регистрационных   документах   (для
юридического лица) ______________________________________________________
Фактическое местоположение (для юридического лица)
_________________________________________________________________________
Место регистрации (для физического лица) _______________________________.
Почтовый адрес _________________________________________________________.
В лице __________________________________________________________________
                   (должность, представитель, Ф.И.О. полностью)
дата рождения _______, паспорт серии ______ N ________, код подразделения
_____________________, _________________________________________________,
                           (иной документ, удостоверяющий личность)
выдан "___" ___________ года ___________________________________________,
                                         (когда и кем выдан)
адрес проживания ________________________________________________________
                          (полностью место фактического проживания)
________________________________________________________________________,
контактный телефон ___________________________, действующий на основании
_________________________________________________________________________
     Прошу  предоставить   муниципальную услугу  "Предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, являющегося муниципальной собственностью Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области"  (нужное  подчеркнуть)  в отношении   муниципального  имущества  Березовского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области (нужное отметить в квадрате):

┌──┐                                   ┌──┐
│  │ нежилое помещение                 │  │ нежилое здание
└──┘                                   └──┘
┌──┐
│  │ (указать иное) _____________________________________________________
└──┘
общей площадью (для объектов недвижимого имущества) _______________ кв. м
Объект недвижимости (иное имущество) расположен по адресу (точный адрес):
________________________________________________________________________,
с предоставлением права аренды.
Прошу заключить договор аренды муниципального имущества сроком на ______.
Настоящей заявкой подтверждаю, что в отношении
_________________________________________________________________________
        (наименование организации, индивидуального предпринимателя)
не   проводится   процедура   ликвидации,   банкротства,  деятельность не
приостановлена,  а  также  что  нет задолженности по начисленным налогам,
сборам   и  иным  обязательным  платежам  в  бюджеты  любого  уровня  или
государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год.
К письму прилагаются (перечень прилагаемых документов):
Я, ____________________________________________________, предупрежден (а)
о возможном приостановлении, отказе в предоставлении муниципальной услуги
(заполнять в случае необходимости).
Документы,   представленные   для  предоставления  муниципальной  услуги,
и сведения, указанные в заявлении, достоверны.
Второй   экземпляр   заявления   о   предоставлении  муниципальной услуги
получил (а).

Входящий номер заявления N _____________

"_____" ________________________ 20___ г. "____" ч "_____" мин.
 (дата и время подачи заявления)

_________________________________________/______________________________/
            (подпись заявителя)                  (полностью Ф.И.О.)
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